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ECDL M4: Kezdő táblázatkezelés 

Téma Óraszám 
Alapfogalmak, alapműveletek, adatok bevitele, új oszlop, sor, cella 
beszúrása 

2 

Cellaformázások, oszlop- és sorméretek, kijelölések 2 
Külső adatok importálása, automatikus kitöltés 1 
Hivatkozások, képletek, névkezelő 2 
Elemi függvények 1: matematikai függvények 2 
Elemi függvények 2: statisztikai függvények 2 
Elemi függvények 3: logikai függvények 2 
Elemi függvények 4: szövegfüggvények 2 
Elemi függvények 5: dátumfüggvények 2 
Elemi függvények 6: mátrix függvények 2 
Összetett függvények gyakorlása 2 
Diagramok készítése: oszlop, kör, vonal 2 
Adatok rendezése, szűrése autoszűrővel 1 
Élőfej és élőláb, mezők, nyomtatásra előkészítés 2 
Táblázat tervezése problémamegoldásra 2 
Komplex feladat 2 

Összes óraszám: 30 óra 
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