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ECDL M4: Kezdo tablazatkezelés

Téma Oraszam

Alapfogalmak, alapmiiveletek, adatok bevitele, j oszlop, sor, cella 5
beszurasa

Cellaformazasok, oszlop- ¢s sorméretek, kijelolések

Kiils6 adatok importalasa, automatikus kitoltés

Hivatkozasok, képletek, névkezeld

Elemi fiiggvények 1: matematikai fiiggvények

Elemi fiiggvények 2: statisztikai fliggvények

Elemi fiiggvények 3: logikai fliggvények

Elemi fliggvények 4: szovegfiiggvények

Elemi fliggvények 5: datumfiiggvények

Elemi fiiggvények 6: matrix fliggvények

Osszetett fliggvények gyakorlasa

Diagramok készitése: oszlop, kor, vonal

Adatok rendezése, szirése autoszirdvel

Elofej €s ¢16lab, mezok, nyomtatasra el0készités

Tablazat tervezése problémamegoldasra
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Komplex feladat

Osszes draszam: 30 ora
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