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Ora Tartalom Ora tipusa’
1. A szOvegszerkesztés alapfogalmai és funkcioja E
2. A szdvegszerkesztd program felépitése, testreszabas, sugod GY
3. Helyesiras-ellendrzés, statisztika készitése GY
4. Karakterek formazasa GY
5. Bekezdések formazasa, beépitett stilusok GY
6. Specialis karakterek beszurasa, tabulator hasznalata GY
7. Felsorolas és szamozas, tablazat készitése GY
8. Tablazat formazasa GY
9. Sorba rendezés, képletek GY
10. Szegélyek és hatterek GY
1. Képek beszurasa és formazasa GY
12. Képek elhelyezése a kornyezethez képest, képalairas GY
13. Gyakorlas GY
14. Gyakorlas GY
15. Oldalszintl formazasok, szakaszok hasznalata GY
16. Eléfej és él6lab beszurasa, mezdk hasznalata GY
17. Rajzolas, alakzatok formazasa GY
18. WordArt GY
19. Diagram készitése GY
20. Szerkezeti diagram GY
21. Gyakorlas GY
22. Gyakorlas GY
23. Keresés, csere, automatikus javitas GY
24, Hasabok, toréspontok GY
25. Hosszu dokumentum szerkesztésének alapjai E
26. Dokumentumvédelem, korrektura GY
27. Labjegyzet, végjegyzet GY
28. Tartalomjegyzék, targymutato GY
29. Sajat stilusok készitése 1. GY
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E — Elmélet, GY — Gyakorlat
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30. Sajat stilusok készitése 2. GY
31. Hosszu dokumentum szerkesztésének gyakorlasa GY
32. Hosszu dokumentum szerkesztésének gyakorlasa GY
33. Korlevél készitése GY
34. Korlevél hasznalata boritékok és cimkék készitéséhez GY
35. Objektumok beagyazasa GY
36. Egyenletszerkeszté hasznalata GY
37. Kiadvanyszerkesztés alapjai 1. E
38. Kiadvanyszerkesztés alapjai 2. E
39. Gyakorlas GY
40. Gyakorlas GY
Elméleti 6rak: 4
Gyakorlati 6rak: 36




